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MANUAL DEL PADRE DE FAMILIA — C. P. SANTA ANA

1. El Padre de Familia ingresard a la Pagina Web de la Institucion
Educativa, www.staana.edu.pe_y elegira el local de Santa Ana de
Tacna.

}  Colegio Particular

Sa.n‘l‘a.na. A

tas.a.c
CONSULTORIA DE SISTEMAS

// dgltech

¥ Hijas de Santa Ana

Direccion:
Av. Jorge Basadre Oeste 379
Urb. San Ignacio - Lima 36

Teléfonos:
Central: (51-1) 3882617
“entas: (51-1) 91681716

“2 Inicio;

2. Si no logra visualizar correctamente la Pagina Web (letras, iconos,
etc.); podra Usted ejecutar el Adobe Flash Player 9.0, el mas
reciente , que se encuentra el enlace en la parte inferior de la pantalla,
luego cerrara todas las ventanas de Internet y volvera a ingresar a la
Pagina Web.

E-Mail
informesgedigitechdata.com

Pagina Web
www digitechdata.com
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rflores@li gi techdata.com
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3. Luego le mostraré la siguiente imagen, la nueva Pagina Web de Santa

Ana de Tacna, aqui Usted ubicara el icono INTRANET, que se
encuentra el parte centro-superior y le dara clic. Nota: De acuerdo al
grafico mostrado Internet Explorer  bloguea las ventanas
emergentes por defecto, Ud., tendra que permitir que acepte dando
clic derecho a la barra amarilla superior y eligiendo la segunda opcion.

Resena Histérica
‘O Areas de Formacien >

O Infraestructura - -
iDesea permitir elementos emergentes de este sitio? [

‘O Admision

O Contactencs ¢Desea permiti lementos emergentes de
" staana edu pe”?

Bienvenidos a nuesiro coiegio Lomunicaaos

B Mayo - LUMUNILADU N'UUZ >> descargar

08 Mayo - COMUNICADO N001 >> descargar

*3 Inicio

A continuacion le muestra la siguiente ventana, en donde Usted debera
de ingresar su Nombre de Usuario Yy respectiva Clave que le fue
proporcionada por la Institucion Educativa para acceder a la Intranet, y
daré clic en el boton Enviar. Nota: El padre de familia procurara NO
GUARDAR su nombre de usuario y clave en la maquina (auto
completar), por seguridad.

E.P. SANTA ANA - Tacr

INTRANET VIRTUAL

ADMINISTRACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA EN LA ERA DIGITAL
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21. Ahora daremos clic al Meni Comentarios del Tutor , observaremos

gue este mensaje se muestra para cada Bimestre.

3 http:/7190.12.72.197 - :: Santa Ana Tacna.:
S S

APODERADOS
Datos del Alumno Gabriela Fernanda BERMEJO MALLEA

m Comentarios del Tutor

DESCRIPCION

\@abriela sigue asi esforzandote, que estas para lograr mucho mas,

Profesores /Citas

| 1nformacin de los Hijo (a)s

22.Para regresar a la pantalla Inicial podemos pulsar en el menu

Informacién de los Hijos o sino el boton Inicio que se encuentra el
parte superior.

IMPORTANTE : Para cerrar la ventana NO DEBE de hacerle
clic en la aspa (X), sino dar clic en el boton TERM INAR
SESION que se encuentra en la parte superior derech  a, asi
sus datos quedan protegidos e inaccesibles a cualqu ier otra
persona.

2 hitp://190.12.72.197 - :: Santa Ana Tacna :: - Microsoft Internet Explorer
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2008 PRIMARIA TERCERO &
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19. Al hacer clic en Inasistencias y Tardanzas , Usted observara la
informacion correspondiente por Bimestre.

23 hitp:#/190.12.72.197 - :: Santa Ana Tacna :: - Microsoft Internet Explorer
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Datos del Gabriela Fernanda BERMEJO MALLEA

APODERADOS

INASISTENCIAS / TARDANZAS i~ |

ASISTENCIA
[FALTAS JUSTIFICADAS
FALTAS IHJUSTIFICADAS
TARDANZAS JUSTIFICADAS

il tas
Compaiieros de Aula
tomentarios del Tutor

Profesores /Citas

TARDANZAS INIUSTIFICADAS

20. Continuando con el menu del lado izquierdo, daremos clic a
Comparfieros de Aula , esta ventana nos muestra lo propio
mencionado, ademas con la fecha de nacimiento de cada uno de ellos
y con su respectiva foto.

£ ] hitp:/7190.12.72.197 - :: Santa Ana Tacna :: - Microsoft Internet Explorer

l_mLEG‘O pAR‘.L‘R

a.ld'a.ﬁna. ,

e =
APODERADOS

Datos del Alumno Gabriela Fernanda BERMEJO MALLEA

Comparieros de Aula

Gracia Femanda ‘Anabelen

y s
ABRIL FLORES _ALVARADO ROJAS
Comentarios del Tutor L (—_— = g i

15-01-1996

Camila Alessandras
BARRIENTOS SOT(

29-12-1935 11-12-1995

Profesores /Citas

Hia lizheth COLLAS ?S?:ﬁf} Fabiola Fiorella DEL ARCA
TICONA E BELTR‘KN URAND

17-09-19%6 13-07-1936 18-02-1936
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5. Observamos al ingresar a la Intranet que me muestra al margen
izquierdo, informacion correspondiente a la Familia, y el margen
derecho podremos Seleccionar e ingresar a la informacion especifica
de cada una de las nifias matriculadas a la Institucion.

3 hitp://190.12.72.197 - :: Santa Ana Tacna

cile] PARTEI.AR

t Internet Explorer

APODERADOS

Gabriela Fernanda.

2008 SECUNDARIA PRIMERO B

"Seleccionar

Cristhel Luciana
2008 PRIMARIA TERCERO A
{ “Seleccionar

6. Al hacer clic en el menu Datos de la Familia observamos la siguiente

ventana, en donde nos muestra informacion tanto del Padre, Madre u
otro Familiar, que el colegio tiene de la Familia. Verificar datos si
hubiera alguna actualizacion posterior (teléfono, direccion, etc.).
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.

Apoderado 1

‘Guido Mariano

Responsable Econdmico | - Viva con el Educando

Facha Nac.: 02-06-1057 : EMPLEADD PROFESIONAL

A Nacionalidad: PERU Situacién Laba 3
Informacién de los Hijos COMPLETO

Profesién/Car
Centro de Trab
: TACNA , TACNA

ST. GREGORIO ALBARRACGIN

Idioma Materno: CASTELLAND
Reli RISTIANA - CATOLICA

Estado Civil: CASADO/CONVIVIENTE Colegio de Egreso:
Afio de Egreso: 0
Nivel de Instruccién: SUPERIOR UNIV. on dEEgEa
COMPLETA

Maritza Tvonne (MADRE )

Responsable Econdmico - Vive con el Educando.
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7. Al hacer clic en Cronograma de Pagos , Usted encontrara una

calendarizacion general de de los conceptos a pagar todo el afio, con
respectivo monto y fecha de vencimiento, segun sea el caso.

A hitp:/1190,12.72.197 - ::

Consulta de Circulares
Consejo Educativo

Informacién de los Hijos

Santa Ana Tacna

Microsoft Internet Explorer

Cronograma de Pagos

CONCEPTO

PENSION

DESCRIPCION

PENSION DICIEMBRE 2008

MONTO

| FECHA
| YENCIMIENTO

31-12-2008

PENSION

PENSION HOVIEMBRE 2008

30-11-2008

PENSION

PENSION OCTUBRE 2008

31-10-2008

PENSION

PENSIGH SETIEMBRE 2008

30-09-2008

PENSION

PENSION AGOSTO 2008

31-08-2008

PENSION

PENSION JULIO 2008

31-07-2008

PENSION

PENSION JUNIO 2008

30-06-2008

PENSION

FENSION MAYO 2008

31-05-2008

NEION

PENSION ABRIL 2008

30-04-2008

PENSICH

PENSION MARZO 2008

31-02-2008

IMATRICULA PRI-SEC

MATRICULA PRI-SEC 2008

01-02-2008

MATRICULA INICIAL

MATRICULA INICIAL 2008

01-02-2008

MATERIAL EDUCATIVO

MATERIAL EDUCATIVO 2008

01-02-2008

8. Al hacer clic en Estado de Cuenta , Usted podra observar todos los

movimientos de Pago efectuados o que le falta por efectuar, ya sea en
el Banco, como en el Colegio. (Todos, Cancelados, Pendientes,

Vencidos).

| http:/f190.12.72.197 - :: Santa Ana Tacna :: - Microsoft Internet Explorer

COLEGIO PARTIBRLAR
Hr

H

Datos de la Fai
Estado de Cuenta

Compromisos de Pagoes

Consejo Educativo

Informacion de los Hijos

4

APODERADOS

Estado de Cuenta

) Todos |

ALUMND DESCRIPCION

Marcelo PENSION MAYO
2008

O cancelados

MONTO| MORA | TOTAL | ESTADO

31-05-2008 (370,00

@ pendientes

| O vencidos

LUG.
PAGO

PEMDIENTE

i |PEMSION MAYO
Marco Sebastign |5 o0S)

31-05-2008 (370,00

PEMDIENTE

marcelo PENSIGN JUNIS
2008

30-06-2008 |370.00

PENDIENTE

Marco Sehastisn

PENSIGN JUNIG
2008

30-06-2008 |370.00

PENDIENTE

17. Al hacer clic en la opcibn Resumen Estadistico
Puntaje y Promedio General por Bimestre

2A http:/1190.12.72.197 anta Ana Tacna :: - Microsoft Internet Explorer

Libratas de Notas

Compafieros de Aula

Puntaje General

Wigitech
Tta. c.
CONSULTORIA DE S IAS

nos muestra el

Promedio General

Comentarios del Tutor

=

18. Al hacer clic en Orden de Merito el padre de familia observara el

Orden de Merito Anual , por Seccién y Grado.

2 hitp://190.12.72.197 - :: Santa Ana Tacna :: - Microsoft Internet Explorer:
: i

APODERADOS
Datos del Alumno Gabriela Fernanda BERMEJO MALLEA

Conducta

Libretas de Notas

Compafieras de Aula

Comentarios del Tutor
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15. Luego daremos clic en Libreta de Notas , observaremos la libreta a
nivel de Areas. Dando un clic a cada Nota del Area entraremos a
observar los diversos criterios de evaluacion, capacidades 0
indicadores , segun sea el caso en el Nivel en que esta la alumna.
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COLEGIO PAR1.LAR

San'l' ﬂl\a.

2la Fernanda BERMEJO MALLEA

APODERADOS

Datos del Alumna

.
Libreta de Notas

Compafieros de Aula

BIMESTRES

EVALUACION ACADEMICA
or | v | P.F

Comentarios del Tutor
Profesores / Citas

Informacién de los Hijo(a)s

COMUNIZACISN

IDIOMA EXTRAMIERC

MATEMATICA

CIENCIA, TECNOLOGIA ¥ AMBIENTE
CIENCIAS SOCIALES

PERSONA, FAMILIA ¥ RELACIONES HUMANAS

ORDEN DE MERITO | INASISTENCIAG/TARDANZAS

16. Al hacer clic en la nota correspondiente a Educacion Religiosa
observaremos una siguiente ventana, mostrando al detalle de lo

anteriormente mencionado.

2 http:/f190.12.72.197 - :: Santa Ana Tacna :: - Microsoft Internet Explorer

COLEGIO BARI.L&R

APODERADOS

Datos del Alumno Gabriela Fernanda BERMEJQ MALLEA

fonddees REPORTE DE NOTAS DETALLADO

Libretas da Notas

Campaheros da Aula

Curso: EDUCACION RELIGIOSA

CAPACIDADES INDICADORES
Compransit r 3 neestiga conceptos de la pasidn de Cristo
Compransio alora la manifestacian gloriosa de Jests
dentifica textos biblicos
LTFASYF(IFAZIF(1FAL)

noce |a revelacion de Dins
Asumne actitud cercana s Maria
1¥BZ)F(1*E1)

ponsabilidad en las tareas
umplimiento de las tareas
1¥CZIF(1*C1)

=dic F

Comentarios del Tutor
T
TR
amprensio ¥

iscernimiento de fé

iscernimientn de fe,
to de fé,
n da los Hijo(a)s Srmie
ctitud frente al area.
Actitud frente al drea.

itud frente al area.

Es

Profesa:
Inform

falm @ im | m oo oo | D

e
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9. Al hacer clic en Compromisos de pago , observara los compromisos
de pagos asumidos por la familia.

2 http:/1190.12.72.197 - anta Ana Tacna :: - Microsoft Internet Explorer

COLEGIO PART.UR

Patos de Ia Fa

Cronograma de Pagos
Estado de Cuenta

Compromisos de Pagas ALUMNO DESCRIP A MONTD

Consulta de Circulares [REEESIE PENSION

Consejo Educativo [REEBRTICSPECEL) PENSION

FECH, NUMERD DE
[COMPROMIS0|COMPROMISO

21-05-2008 | 270,00 | 21-05-200%

31-05-2008 | 370,00 | 31-05-2008

PENSION 20-06-2008 | 270,00 | 30-08-200%

Marcalo

30-06-2008 | 370,00 | 30-05-2008

Marco Sebsstidn PENSION

10. Al hacer clic en Consulta de Circulares el padre de Familia podra
descargar o visualizar todo tipo de circulares, comunicados, ya se a
nivel general o individual.

2 http:/Awww.staana.edu.pe - :: Santa Ana Lima :: - Microsoft Internet Explorer

GOLEGIO PARTIBNLAR

)

Datos de la Fami

Cronograma de Pagos

Estado de Cuenta

Comprom Pagos

Consulta de Girculares

Consejo Educativo

Informacidn de los Hijos
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11. Al hacer clic en Consejo Educativo Usted podra observar al personal
Directivo, Administrativo, Pastoral, Coordinacion, etc., con su
respectiva fotografia.

2l hitp:#1190.12.72.19 anta Ana Tacna :: - Microsoft Internet Explorer

APODERADOS

Consejo Educativo

TUTOR TUTOR

ALFARD ZABALA Dacar Lucia % (CAMPOS DE GIRON Janet Garmela.

12. Para ir a la Informacién académica de cada una de sus hijas, hacemos
clic en Informacién de los hijos, luego haremos clic en el boton
Seleccionar en la alumna correspondiente, escogeremos una de ellas.
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00
D10 00

APODERADOS

COLEGIO pART.LAR

; — Laatala

‘Gabriela Fernanda

:

2008 SECUNDARIA PRIMERO B

fSeleccionar

Cristhel Luciana
2008 PRIMARIA TERCERO &

Seleccionar
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13. Si observamos el menu del lado izquierdo ha cambiado, mostrando
informacion personal de la alumna.
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CaLEGio PAFU.LAR

'ga.n'l' ﬂna.

APODERADOS
Datos del A Gabriela Fernanda BERMEJO MALLEA '

Compafieros de Aula
Comentarios del Tutor.

Profesores /Citas

Grado de Instruccidén: 1° Afio SECUNDARIA B - 2008

Datos de Nacimiento:

Sexo; MUER

no
c
Libretas de Notas g

14. Daremos clic en Conducta, y observaremos las Amonestaciones,
Entrevistas, Suspensiones, Deméritos, Meritos y el Seguimiento de la
alumna en todos los cursos, a cargo del Departamento de Instruccion
Disciplinaria.
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COLEGIO PARTIGULAR: - oH
: _SM*&HM-— -

do 10 d

s | |
I, . CIENCIA,
tomentarios del Tutor - EcHoLOGTA Y
AMBIENTE

Profesores /(itas




