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Consideraciones Previas

Estimados Padres de Familia.

Antes de dar inicio al Proceso de Matricula Virtual debera de tomar las siguientes
consideraciones:

1. No tener deudas pendientes
2. Haber realizado el pago por el concepto de matricula
3. No tener documentos pendientes que presentar como informes o0 compromisos.

El pago por el concepto de matricula lo puede realizar a través de nuestro sistema de
Recaudacioén en el Banco Interbank. (Banca por Internet y/o Agentes Interbank).

, Digital (Si eres cliente Interbank)

Si tu recibo lo pagas como persona natural puedes usar:
Interbank APP o Banca por Internet

1
|
*Ingresa a Operaciones > Seleccionar “Pagos y recargas” > Luego!
“Pago de Servicios” !
*Escribe el nombre SANTAANATACNA (Todo junto), y selecciona }

el servicio a pagar. |
*Ingresa el Codigo de Alumno solicitado, jy listo! ;

o e s e s e e s . S

Banca por Internet para Empresas

*Selecciona “Pagos y transferencias” > Luego “Pagos de
Servicios”

*Escribe el nombre de la empresa SANTAANATACNA, y selecciona
el servicio a pagar*.
e

*Selecciona elllos pagos y dar clic en continuar.

*Ingresa la clave y el token para aprobar la operacion y
selecciona finalizar.

*La solicitud de la operacion estara en proceso y se
podra revisar el estado en detalle de operacion.

e ———
L I ———_

———

i Agentes Interbank ‘:
i

} *Brinda el codigo de recaudo del colegio 03 154 01 (Pensiones) I
| @ *Brinda el Cédigo de Alumno. :
: sListo! !
! I
! i
‘\__ N i J

o IMPORTANTE
Recuerde que los pagos realizados a través de nuestro sistema de recaudacién son validados
en nuestro sistema después de24 horas de haberse realizado el pago.
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Credenciales de Acceso a la Intranet

La Institucion Educativa ha remitido a los correos electronicos de ambos padres de
familia las credenciales de acceso a la intranet:

El padre de familia debe revisar su bandeja de entrada y/o en la bandeja de “correos no
deseados o spam”, para verificar la recepcion:

Q. Buscar en ol comeo slectrénico -

€« @B 0 B & @ i

e Colegio Santa Ana - Tacna s tras de byosystersench con

htatha

Gy Sy peialer

Estimada Familia Anefia:

Nos complace darles ta més cordial bienvenida al ao escolar 2025, como parte de idad educativa, y por iniciar ciclo académico jurtos

PASOS A SEGUIR PARA EL PROCESO DE MATRICULA:
« Realizar el pago por concepto de matricula 3 partr del lunes 20 de enero del presents; Unicamente en Nuestra cuenta recaudadora siguients:
« Entidad Financiera © INTERBANK
« Titlar de 2 cuenta : LEP SantaAna

1.- Pago por Aplicativo digital o banca por infernet:

« Ingresaa jones 4 Servicio 4 Instituci
« Ingresa DNI de 3 estudiante y LISTO

2.- Pago por Agentes:
« Brindar el Cédigo de Senvicio de Recaudacidn - 0315401
« Ingresa DNI de a estudiante y LISTO

3.- Pre-Requisitos de Matricula

« Copias legibles del DNI vigente de ambos padres y estudiante

« Tamizaje de Hemoglobina del Centro de Salud, Essahud 6 de aigdn laboratorio de su preferencia
« Certificado de estudio (Soko para estudiantes nuevas segin sea el caso)

« Ficha dnica de matricuia SIAGIE (Solo para estudiantes nuevas)

« Poder Notarial egistrada 2n 12 SUNARP (Soko en caso de consignar un apoderado)

4- El proceso de matricula se llevara a cabo a través de nuestra plataforma virtual SIEWEB y se desarrollara del 27 al 31 de enero, ingresando mediante el siguiente enlace:
hitps:/santaanatacna sieweb com.pe/

» Accada con su usuario y contrasefia.
« Usuario de Famiia -

« Contrasefia de la Famiia -

« Podrd consutar el Manual dz Matricula Vinuz! - S

5.- Aspectos Importantes a tener en cuenta:

» Solo en &l Contrato de Servicio Educativo 2025. firmar (EN CADA UNADE

+ Una vez reciida K TR R - impriri ol RE] Aqui visualizara sus credenciales de

acceso a la Intranet.
Usuario de Familia y Contraseiia

[IMAGEN REFERENCIAL]

Si usted no cuenta con las credenciales de acceso, podra comunicarse con el area de
soporte para validar que sus datos de contacto (correo electrénico) sean correctos.

o IMPORTANTE

Las credenciales de acceso (usuario y contrasefa) de familia son las mismas que fueron
otorgadas en el proceso de matricula virtual del afio anterior.

Si usted ya cuenta con el usuario y contrasefia a la vista, OMITA ESTE PASO.
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Acceso a la Intranet

Una vez verificado y de contar con las credenciales de acceso a la plataforma, el padre
de familia podra acceder a ella a través de dos formas:

1. ACCESO DIRECTO MEDIANTE ENLACE:

Para poder realizar el proceso de Matricula virtual, primero debe dirigirse a nuestra
Intranet a través del siguiente enlace:

https://[santaanatacna.sieweb.com.pe/

2. ACCESO A TRAVES DE LA PAGINA WEB:
2.1. Ingresar a la pagina web del colegio a través del siguiente enlace:

https://tacna.staana.edu.pe/

2.2.  Ingresar al link: Sieweb

=\ sieweb
\ J e camunidod educativa que te conecta

EXPRESANDO
SU TALENTO A TRAVES DEL ARTE

Talleres Artisticos

[IMAGEN REFERENCIAL]
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-

B A A 2

[IMAGEN REFERENCIAL]

o IMPORTANTE

Una vez ingresado sus
credenciales de acceso. Clic
en el botdn INGRESAR

2.3.  INGRESO DE USUARIO Y CLAVE:
Una vez en la pagina de inicio, ingrese su Usuario y Contrasefia de familia 'y
luego presione el boton de INGRESAR
&
S
sieweb
Dol .
Ingrese aqui su
usuario de FAMILIA
-
a8 Ingrese aqui su Contrasefia
de FAMILIA = ﬁ

Las credenciales de acceso (usuario y contrasefia) de familia deben ser digitados sin

espacios en blanco.

Las credenciales de acceso son de uso exclusivo de la familia titular, por lo que la familia
se hace responsable de efectuar el proceso de matricula y no a través de terceras

personas ajenas a ella.
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Proceso de Matricula - Via Intranet

Una vez dentro de la Intranet — Sieweb, se le muestra la pantalla de inicio en donde
podra realizar el proceso de matricula de su; o sus menores hijas (en caso la familia
cuenta con mas de una hija en el colegio).

Datos del afio escolar vigente e
icono de usuario (familia)

Infranet v 2025 w G

Dashboard Familia Periodo: 1 Trimestre - Hijo: Todos. hd

Colegio Santa Ana - Tacna

F4 0

BOLETIN No leidos

Inicio

8 Agenca E 1] > Contenidos no leidos
B Mensajeria ACTIVIDADES  Pendientes :
Publicacion - o
0
&  Esiudiante v Examenes  Pendientes La comunidad Educativa que te conecta
W Matricula - 0
& Utilitarios ~omENTARIOS COMentarios

Men lateral de la
plataforma intranet

Cumpleafios del Mes Enero v

[IMAGEN REFERENCIAL]

1. PANTALLA DE INICIO Y MENU PRINCIPAL:

En el menu lateral seleccionar la opcién “Matricula” y luego elegir “Registro”:

* Inicio
Agenda
E lMensajeria
Fublicacion -
i Estudiante -
W atricula -
|_,? Registro
m?#&?:tos o Opcién de inicio de
proceso de matricula
& Utilitarios - virtual

[IMAGEN REFERENCIAL]
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2. PRIMEROS PASOS — MENSAJE DE BIENVENIDA:

El sistema le mostrara en lista a su hija o hijas que se encuentren pendientes de
matricula.

W

Colegio Santa Ana - Tacna

M Inicio

M  Agenda

B Mensajeria

Publicacion -

& Estudiante -

B Matricula -
E Registro

Documentos de
Matricula

&

Utilitarios -

[IMAGEN REFERENCIAL]

Para iniciar el proceso de matricula haga clic sobre el nombre del estudiante

2025 v (G

Intranet v

PRE-MATRICULA 2025

Apellidos y Nombres NGS Estado Estado Intranet Documentos Matricular
53 Promovido Sin Matricular
V2
efores Padres de
] ormacion p p
! debido a ci
omunica~ oS Con usted

Al hacer clic podemos
iniciar el proceso de
matricula

Visualizamos el estado del alumno.
Nota: Para poder matricular a la
estudiante, debe estar siempre el
estado “Promovido”.

y le

mostrara el mensaje de bienvenida.

Colegio Santa Ana - Tacna

PRE-MATRICULA 2025

Inkranet v

@ nicio @ Bienvenida © validacion O Fichas (© Ficha de Auforizacién de Salida de Estudiante () Ficha en Caso de Emergencia € Documentos {©) Adjuntar Documentos.
A inicio
B Agenda [ —
&  Mensajeria
Publcacion - . . i o
Bienvenida Familia Anefia

&  Estudiante -
M0 Matricula -

¥  Registro

Documentos de.

B fatioua

&  uiitanos ida a este nuevo aiio escolar 2025, los invitamos a realizar el proceso de maricula virtual, para lo cual es IMPORTANTE y necssario que actudlics
N Sonal para ina comunicacion efectiva

[IMAGEN REFERENCIAL]

argar los archivos y firmar y colocar su huella digital de los siguientes documentos

+ Contrato de Servicio Educativo 2025. (FIRMAR EN CADA PAGINA por ambos padres de familia)

+ Anexo N°01 - Declaracion de Consenfimiento Proteccion de Dalos Personales (PDP) de Padres de Familia (PPFF)
202 6y dz Gonseniimiento Proteccion de Dalos Personales (PDP) de Estudiantes.

3da del Responsabls Econémico

2 Revisian de las Perlenencias de |2 Estudiante.

Mensaje de Bienvenida

tescritos en el punto (1) en formato PDF y adicionalmente los siguientes:

intes de Ia estudiante, madre y padre familia (COPIAS)

+ Gertificado de Estudios (SOLO ESTUDIANTES NUEVAS)
+ Ficha Unica de Matricula del MINEDU (SOLO ESTUDIANTES NUEVAS).

« Poder Notarial registrado en la SUNARP (Sale en

/

Hacer clic en SIGUIENTE para continuar.
Hacer clic en ATRAS para retornar al proceso

o IMPORTANTE

En caso la familia cuente con mds de una hija en el colegio, debera realizar el proceso de
matricula de forma individual por cada una de ellas.

No es necesario que el usuario cierre sesidn para iniciar un nuevo proceso.
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3. SECCION VALIDACION:

Para continuar con el proceso de matricula, se validara que la estudiante no tenga
cursos y/o documentos pendientes, no deberd mantener ninguna deuda pendiente
del aflo ANTERIOR por concepto de pension de ensefianza.

Asi también se validara la realizacion del PAGO DE MATRICULA.

= Iniranet v

PRE-MATRICULA 2025

Eolin Santa Ana - Tacna

Agendz @  Popo de Matricuis
No tiene pagos pendientes

@ uc @ sements @ vaicacn ) Fieras (€] Fiha de Avtoraacin de Sakdsde Esuante () Fcha en Caso de Emergenca (@) Documentos () Adjuntar Dacumentos

Matricula

| SO -
LBwE
2
g
i
g
i

Si dentro del proceso de
validacién se muestra el icono

E1 Estffiante cumple con los requisitos de la PREMATRICULA

(= == El sistema indicara que esta
SIGUIENTE

pendiente una validacion
(accion por regularizar)

Serd visible este mensaje que le
indica si la estudiante cumple o
no con los requisitos previos
para iniciar el proceso de
matricula.

En caso no tenga ninguno podra
continuar y dar clic en el botén
SIGUIENTE

[IMAGEN REFERENCIAL]

Al hacer clic en el boton SIGUIENTE le permitird pasar a los formularios virtuales en
donde debera completar los datos requeridos y obligatorios, tal como se muestra a
continuacion.

o IMPORTANTE

Se le recuerda, no tener deuda del afio anterior (Acercarse al Banco Interbank con el
numero de DNI de la estudiante).

Se recomienda regularizar su situacion ya que no podra seguir con el proceso de Matricula
en caso existan compromisos pendientes.
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FICHAS DE ACTUALIZACION DE DATOS:

(i /
W

S'raﬂl\a

Centro Educativo Particular

En esta seccion, el sistema le pedird completar la informacién requerida en cada uno

de los formularios virtuales, siendo estos:

Ficha de Datos de la Estudiante (ALUMNO).
Ficha de Datos de la FAMILIA.
Ficha de Datos del PADRE.

N

e Ficha de Datos de la MADRE.
e Ficha de Datos MEDICO.
e Ficha de Datos APODERADO (S6lo en caso se haya consignado a una
tercera persona).
Nos permite visualizar las Fichas
que se requieren actualizar, estas
se desbloquean cuando hagamos
; clic en el botén “GRABAR” y luego
ﬁ clic en el botén “SIGUIENTE”.
i
W‘.Amrﬁcm @ atorizacion de Salida de Estudiante © Ficha en Gaso de Emergencia @ oocumentos © Aowntar Documentos
Bh Agenda N auwo
- [l )
%  Estudiante |
m vacua [ J
[  Registro A
B |~ Todos los campos con el simbolo )
& unttaros ‘\ de (*) nosindican que son de —
‘\LFW —| caracter obligatorio, es decir, si —)
‘\ omitimos el llenado de estos datos —]
— no podremos grabar nuestros
- > datos actualizados. ]e
J [Pen -
IEN -
e sl
e EEE
Una vez llenado todos los datos
procedemos a hacer clic en el
boton GRABAR
[IMAGEN REFERENCIAL]
o IMPORTANTE
Al culminar de ingresar toda la informacion requerida en cada Ficha de Datos, damos clic
a “SIGUIENTE” para que nos muestre la siguiente ficha y seguir con el proceso. Si hemos
omitido algun dato de una Ficha anterior podremos hacer clic en “ATRAS” para retornar a
la Ficha anterior.
EL APODERADO DEBERA PRESENTAR PODER NOTARIAL (FIRMADO POR AMBOS PADRES
DE FAMILIA) DEBIDAMENTE INSCRITO EN REGISTROS PUBLICOS — SUNARP.
_
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5. FICHA AUTORIZACION DE SALIDA:

En esta seccion el Padre de Familia podré registrar a las personas responsables del
recojo de la estudiante haciendo clic en el botén ( +) o informar si se retira del colegio
sola. (méximo se podra registrar a 3 personas)

Al hacer clic en este botdn, el sistema
permite agregar a las personas autorizadas
para recoger a su menor hijas.

Seleccionar Responsable

[ Parenfesco

Apelido patema ” Apelido matemo

[Nmnu

[an Hméﬂnm(ﬁmmﬁwl)

o
ACEFTAR

Venta emergente al hacer clic
en el botodn (+) y luego clic en
el botén ACEPTAR.

Nos permite GRABAR todos ‘ “SIGUIENTE” nos permite seguir
los datos insertados. con el proceso de matricula.

[IMAGEN REFERENCIAL]

6. FICHA EN CASO DE EMERGENCIA:

Al igual que en la Ficha de Autorizacién de Salida se deben registrar a las personas
responsables para el recojo de la estudiante en caso suceda algun desastre natural
y la estudiante se encuentre en las instalaciones del colegio. (maximo se podra
registrar a 3 personas)

Al hacer clic en este botdn, el sistema
permite agregar a las personas
autorizadas para recoger a su menor hijas.

Seleccionar Responsable

[ Parentesco

[Nleliﬂnsy HNombres.

[nm ][Tdéﬁxn(ﬁu—m‘wil)

[[ilemﬂn

[Allluiza‘lu por

ACEPTAR

Venta emergente al hacer clic
en el boton (+) y luego clic en
el botén ACEPTAR.

Nos permite GRABAR todos — | “SIGUIENTE” nos permite seguir
los datos insertados. con el proceso de matricula.

[IMAGEN REFERENCIAL]
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7. DOCUMENTOS:

En esta seccion se mostraran los documentos que el padre de familia debera
descargar para colocar su firma y huella digital en cada pagina.

Estos documentos son:

Contrato de Servicio Educativo.

Anexo N°01 - Declaracion de Consentimiento Proteccion de Datos Personales
(PDP) de Padres de Familia (PPFF).

Anexo N°02 - Declaracion de Consentimiento Proteccién de Datos Personales
(PDP) de Estudiantes.

Anexo N°03 - Declaracién Jurada del responsable Econémico.
Anexo N°04 - Autorizacion para Revision de las Pertenencias de la Estudiante.

El sistema consignara en cada documento los datos personales tanto de la
estudiante como de los padres de familia segun corresponda.

Contrato de Servicio Educativo.

Descargar el Contrato de Servicio Educativo, colocar firmay huella de ambos
padres de familia en cada pagina del contrato educativo para subirlo
posteriormente (Subir el contrato completo todas las paginas); luego presionar
SIGUIENTE para continuar visualizando los documentos del proceso de
matricula.

Clic en “Descargar”

Colegio Santa Ana - Tacna

@ Ficha de Autorizacién de Saiida de Estudiante. @ Ficha en Caso de Emergencia odgentos © Adiuntar Documentos

“Santa (na i Guia, Maria mi Medet,
Madve Rosa mi.Maesta y Criste mi Vida”

Anexo_03_Declaracién_Jurada_del Responsable_Econ
mico

Anexo_04_Autorizacion_Revision_de_pertenencias_a_Es
tudiante

a Catéiica de carioter privado, promovida por Ia Congragasién de
rdo cel Ia Santa Sede

Se muestra la lista de documentos que el padre de ido en Loy Geneal e envos Eduaairos Prvados

. . . . | Ley N%?WS &l Reglamento de Insiituciones Educativas Privadas de Educacién Bésw)‘iivmbadu por Decreto -
familia debe visualizar, validar y descargar para
luego imprimirlos y firmarlos. %
IPos:jerlormente en ?I paso siguiente debera subir Clic en “SIGUIENTE” para continuar
os documentos en formato PDF con el siguiente documento.

[IMAGEN REFERENCIAL]
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e Anexo

N0l -

Personales (PDP) de Padres de Familia (PPFF).

Primero, marcar la casilla de verificacion con “SI / NO” segun sea su decision,
luego descargar, firmar y colocar huella digital para subirlo posteriormente, luego
presionar SIGUIENTE.

Al hacer clic en “GUARDAR” aparecerd un botdn flotante que le
permitira “Descargar” el documento con su respuesta.

Colegio Santa Ana - Tacna

I
A incio
£ Agenda
&  Mensajeria
Pubiicacion
&  Esudiante
M Matricula
[  Registro
[ Dosumenosse
Matrcuia
&  Uitarios

Qo @ senenss @ vetaicion

@ ross

Contrato_de_Servicio_Educative_2025.

» PDP_PP.

Anexo_02_Declaracion_de_Consentimiento_PDP_Estudi
antes

Anexo_U3_Declaracién_lurada_de|_Responsable_Econd
mico

Anexo_04_Autorizacion_Revision_de_pertenencias_a_Es
tudianie

Q) Ficna de Autorizacion de Saida de Estudiante

@ P en Coso oo Emergonca

AFECTARA Y NO CONDICIONARA LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO, sin smbars!

autics ylo wideos en donde aparezea. SE_INFORIA EXPRESAMENTE QUE DICHA NEGR Tvg
restringe  derecho de EL COLEGIO de mantener su registro hisidrico ue en ouyo caso no sersn publi

o difundidos en los madios.

28. € consentimiento ctorgade en este punio se oforga por biempo indefinido, y podrd ser renavado |
cambiado anuaimente durante el proceso de maticula

DECLARACION DEL PADRE DE FAMILIA:

EL PADRE DE FAMILIA manfiesta que i3 informacién brindada en el preserte documento sobre LA LEY y st

ila, expresa, inequivass y sufeinie

En ese sentido, marcar su respuesia segin comesponda:

s Onme

Respuesta requerida.

El sistema no le permitira
continuar mientras no
marque una respuesta.

Otorgo mi consentimiento de manera libre, voluntaria,
previa,

utilizacion de las i audios yio videos
donde aparezco para los fines mencionados en el numeral
22y23

ARE DE FAMILIA cobers frma ofpresente cocumano an ss%al s manfestacén c consentminta
conforme 2 le detallado en el punic 1 y 2 del presente documente, y sdlo seran uiilizados con propésitos limitades

¥ para los fines expresamente detallacos. Asimismo, S INToMa que 56 mantendran en esircts confidencialidad y
reserva por parte de EL COLEGIO.

TRANSFERENCIAS NACIONALES Y EXTRANJERAS.

EL COLEGIO deja express senstancia que:
1) No transfere Ios datos personsles Ge forma local

mmvmnaﬂcm[ﬁbmhl

S'ra.ﬂl\a

Centro Educativo Particular

Declaracion de Consentimiento Proteccion de Datos

© sortar Documentos

Clic en “GUARDAR” para guardar y validar
su respuesta en el documento.

/ =

Clic en “SIGUIENTE” para continuar
con el siguiente documento.

[IMAGEN REFERENCIAL]

e Anexo

N°02 -

Personales (PDP) ae estudiantes.

Primero, marcar la casilla de

Declaracion de Consentimiento Proteccion de Datos

luego descargar, firmar y colocar huella digital para subirlo posterlormente Iuego
presionar SIGUIENTE.

Al hacer clic en “GUARDAR” aparecera un botdn flotante que le
permitira “Descargar” el documento con su respuesta.

Qe @ venensa @ vasdacin

@ o

A incio
8 Agenda Ganirato_de_Servicio_Educafiva_2025
& Mensaera Anexo_01_Declaracion_de_Consentimiento_PDP_PPFF
Fublicacién - Ancxo_02_Declaracion_de_Consentimiento_PDP_Est
udiantes
s
& Estudiants ~ | Anexo_03 Dedaracién_lurada_del_Responsable_Econd
mico
M Matricula «
Anexo_04_Aulorizacién_Revisidn_de_perienencias_a_Es
7 Regio tudianie
[ Decumentosde
Malricula
&  Uitarios

@ Ficha ve Avtorzaciin de Salida de Estudiante

DICHA” NEGATIVA NO AFEcrm:A Y NO_COWDICIONARA LA PRESTACION DEL SER\

@ ricna n Caso ce Emergencia

B Documentos

© sauntar Docuenos

Respuesta requerida.

El sistema no le permitira
continuar mientras no
marque una respuesta.

/ o

EDUCA‘INO sin embargo,
<50 n0 Seron publcados o diuncidos enfos med

© derecho de EL COLEGIO de manlener su fegisro i

35 Bl consemmicato clorgad en e ponlo 5 olrga por fempo indefido,  pos sex renovado

cambiado anualmente durante e procese de malricula.

DECLARACION DEL PADRE DE FAMILIA:

EL PADRE DE FAMILIA manifiesta que Ia informacion brindada en el presente documento sobre LA LEY y si
REG ienle.

LAMENTO ha sido proporcionada de forma idénea,
En ese sentido, marcar con una "X’ segin coresponda;

weraz, sencilla, expresa e inequivoca y sufici

Otorge mi consentimiento de manera libre, voluntaria,
previa, inequivoca y expresa a EL COLEGIO, para la
utilizacion de las imagenes fotograficas de mi menor hija (LA

¥3.3

ESTUDIANTE), audios de voz de mi mener hija (LA
ESTUDIANTE) y videos donde aparece mi menor hija (LA
ESTUDIANTE), para los fines mencionados en el numeral 3.2

EL PADRE DE FAMILIA deberd fimr ol presente documento an sefial de manfesasion dc corseriimienta

conforme  Io defalado en el punto 1, 2 y 3 del
limitados y para los fines
confidencialidad y reserva por parte de EL COl

1AS

presente documento, y sblo seran ullizados con proposilos
‘expresamente detallados. ASIMISmo, 5¢ infoma que e mantendrén en estricta
LEGIO.

[ - JIR

.

Clic en “GUARDAR” para guardary
validar su respuesta en el documento.

Clic en “SIGUIENTE” para continuar
con el siguiente documento.

[IMAGEN REFERENCIAL]
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e Anexo N°03 - Declaracion Jurada del Responsable Econdmico.

Este documento debera ser descargado y firmado por la persona designada del
pago de las pensiones “Responsable Econdmico” para subirlo posteriormente.

Inkanel v

Clic en “Descargar”

PREMATRICULA 2025

Colegio Santa Ana - Tacna

@ nnicio @ sienvenica @ vaiaacien @ Finas @ Fichade Autorizacion de Salida de Estudiante @ Ficha en Caso de Emergencia % © diuntar Documentos
A Inicio
B Agenda Conrato_de_Servicio_Educalivo_2025 — 4+ Temsho sdmites
B Mensajeria Anexo_01_Declaracién_de_Gonsentimiento_PDP_PPFF
Publicacion - Anexo_02_Declaracién_de_Consentimiento_PDP_Estudi
antes
& Estdante Ml Ancxo 03 Declaracion_Jurada_del Responsable_Ec “Saetn Quss i Quis, Mowvi e Modela,
™ P N Made Ras i Masta y Criste mi Vi
nexo_04_Autorizacion_Revision_de_pertenencias_a_Es
[# Registro tudiante
ANEXO N°03
B Documentos de. DECLARACION JURADA DEL RESPONSABLE ECONOMICO
Mairicula ARO ESCOLAR 2025
&  Utiitarios v . con domicila
en $535SSSS, con nimers de celular personal SSSS@SSS.COM. que suscris o
rosante declaracion: en mi caidad de Apoderado de fa menor en adsiante LA

ESTUDIANTE}, cen documento de identidad DNI con nimero ' quien durante f afio escalar 2025, cursard el
grado Tercer Ao del nivel de Secundaria, en la LE.P. Santa Ana (en 2delans EL COLEGIO):

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1 sers pesons cmigme s paso ez aoal — Clic en “SIGUIENTE” para continuar

&= deer, sey (ia) RESPONSABLE ECONGM)
2) Que. los daios proporsionados en e pres|

Eucnivas stz ampenscin s sl CON €l siguiente documento.

For o anies indicado AUTORIZO a a Instituci

QUINTA del CONTRATO DE SERVICIO ED. -
obligaciones econémicss
Finslments. AUTORIZO aue los comprobanies de pago sesn remiidos al cor rénico proporcionado en | -

[IMAGEN REFERENCIAL]

e Anexo N°04 - Autorizacion para Revision de las Pertenencias de la
Estudiante.

Este documento debera ser descargado y firmado por ambos padres para subirlo
posteriormente.

Clic en “Descargar”

Inanet v

PREMATRICULA 2025

Colegio Santa Ana - Tacna

@ o @ oiemeniss Q) vaidocin @ Fenas (@) Fihade Avtorzacién o Sakda de Estudiante () Ficha en Gaso de Emergencia - © sopriar bocumertos
L.
B4 Agenda Contrato_de_Seniicio_Educativo_2025 [
B Mensajeria Anexo_01_Declaracién_de_Consentimiento_PDP_PPFF
Publicacién . Anexo_02_Declaracitn_de_Consentimienio_PDP_Estudi
anies
= - . . 4 “Saante Gnec i G, Maia i Modele,
i Esludiants Anexo_03 Declaracion Jurada_del_Responsable_Econd Yy i . .
mica REA ) Madse Resa i Macobia y Ciste m Vida”
M Matricula - SN =
[¥  Registro

4
AUTORIZACION PARA REVISION DE LAS PERTI
A

[ Dosumentosce Pyl

[ENENCIAS DE LA ESTUDIANTE
Matricuia 25

Por medio de Ia presente. quienes suscribmos la presente auforizacion, en nussira calidad de PADRE DE FAMILIA
de la menor - ___(en adelante LA ESTUDIANTE), con documento de identidad DNI con
namero quien cursara en el afio 2025, el grado Tercer Afo en el nivel Secundaria en la LEP. Santa Ana
(en adelante EL COLEGIO), declaramos expresamente que:

&  ulitarios -

4 AUTORIZAMOS QUE:
En el afio escolar 2025, EL COLEGIO pueda revisar periédicaments las pertenencias (mochias, loncheras,
casilleros, lockers u olros) de mi{nuesira) menor hija

Durante 1a jomada escolar y dentro de las instalaciones de Ia Instiucion Educativa
12, Fuera de la jomada escolar yio fusra de las instalaciones de la Insftucién Educativa

2) En caso participe en un taller 0 evento extracumicular

b) En caso represente a EL COLEGIO en algin evenlo pibiico y/o privado.

) Asista a alguna actiidad. jomada, visje de estudios, visitas, felio, Charia, pase0s u ora actividad
programada por EL COLEGIO.

NOS COMPROMETEMOS A:

\

Clic en “SIGUIENTE” para continuar
con el siguiente documento.

[IMAGEN REFERENCIAL]
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o IMPORTANTE

1. Laopciéon de “Descarga” de los documentos le mostrara la ventana emergente que
le permitird al padre de familia seleccionar la ubicacién o carpeta donde se
guardardn los archivos.

@' Guardar como %
N @l > Escritorio v C P
Organizar v Nueva carpeta = o |
> @ Fernando - Personal Nombre Fecha di ‘
& AlumnosMatriDeudores_18012024123439 18/01/2 § |
@l Escritorio * % scan2 17/01/2
L Descargas + £ scan1 17/01/2
& Documentos » £ Correo de Santa Ana - (¥ Informacién importante_ Cambios en el servicio de Re..  15/01/2! }
P8 Iméagenes » £ Carta SUNAFIL 12/01/2 ‘
© Masica » £ PROCESO_DE_MATRICULA_2024_DOCUMENTO_ELABORADO_POR _EL_CCEC.01 12/12/2!
i3 videos » SISCOP_final 09/01/2!
Documentos Servicio Educativo 20 |
MACROS "

PG LICR R aTl Anexo_01_Declaracion_de_Consentimiento_PDP_PPFF v

Tipo: Documento PDF v

A Ocultar carpetas Cancelar

[IMAGEN REFERENCIAL]

2. Todos los documentos deben ser descargados y completados con la informacién
solicitada, debidamente firmados y con la huella por ambos padres de familia y/o
tutor legal.

3. En caso de que el contrato de prestacion de servicio educativo sea suscrito por un
TUTOR LEGAL Y/O APODERADO, se deberd anexar al contrato el Poder Notarial
otorgado y firmado por ambos padres de familia, registrado en la SUNARP.

4. Esimportante que el padre de familia revise previamente el contenido y los datos
registrados en todos los documentos que el sistema dispone para su descarga.
Recuerde que no podrd continuar con la visualizacién y descarga del siguiente
documento mientras no complete la informacion requerida.
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Centro Educativo Particular

&} STa.ﬂl\a

8. ADJUNTAR DOCUMENTOS:

En esta seccién el padre de familia debera subir (cargar) los documentos que
previamente ha descargado del sistema debidamente firmados y con la huella digital
de ambos padres y/o tutor legal, asi como de quienes correspondan en cada una de
las paginas de cada documento.

Colegio Santa Ana - Tacna

Agenda
Menszjeria
Publicacion

Estudiante

EeOmE D

Matricula
[¥  Registro

[ Documeniosde
Matricula

& Uilitarios

Clic en “AGREGAR DOCUMENTO” en cada una de las
opciones para adjuntar el documento que corresponda.

Q@ iico @ Bienvenida

@ vaidacion @ Ficnas

@ Ficha de Autorizacion de Salida de Estudiante

@ Ficha en Caso de Emergencia © grenios

Tamizaje de Hemoglobina

Documento de Identidad de Ia Estudiante, madre y padre de familia

Anexo Ne01 - Declaracion de Consentimienta Proteccion de Datos Personales (PDP) de Padres de Famiia

Anexo Ne02 - Declaracion de Consentimienta Proteccion de Datos Personales (PDP) de Estudiantes

Anexo Ne03 - Declaracion Jurada del Responsable Econdmico

Anexo N*04 - Autorizacidn para Revisidn de las la Estudiante

Poder Notarial - APODERADO - Resp. Econdmico

Contrato de Prestacion de Servicio Educative

NI

PRE-MATRICULA 2025

Se muestra la lista de documentos que el padre de familia debe adjuntar debidamente firmados y con huella digital.
Debera subir los documentos en formato PDF junto a otros requeridos segun las indicaciones.

[IMAGEN REFERENCIAL]

e Al hacer clic en el botén “AGREGAR DOCUMENTO?” el sistema mostrara una
venta en donde el padre de familia podréa elegir el tipo de carga de archivo.

Seleccione el modo de subida de los documentos

Unico

| Mditiple

Maultiple:Entregar el documento en diferentes Archivos

[IMAGEN REFERENCIAL]

e Posteriormente se abre una ventana en donde podra arrastrar el objeto (archivo)
o seleccionarlo desde una ventana.

Seleccionar Documento

[IMAGEN REFERENCIAL]
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o IMPORTANTE
Todos los archivos para cargar en el sistema deben ser en formato de archivo PDF,
de forma independiente y en la opcidn que corresponda por cada uno.

Una vez adjuntado el documento, el sistema le mostrard una vista previa del
contenido del archivo a adjuntar.

- Hacer clic en el botén “ACEPTAR?” para continuar con los ultimos pasos del
proceso de matricula.

<]
'
o [l

l

4

Clic en “ACEPTAR” para confirmar
seleccién de archivo a adjuntar. \

[IMAGEN REFERENCIAL]

Al culminar con la carga de todos los documentos requeridos, se mostrara un
mensaje de confirmacion.

- Hacer clic en el botén “ACEPTAR?” para continuar con los Ultimos pasos del
proceso de matricula.

- Hacer clic en el botéon “VOLVER A INICIO” y esperar el mensaje de
confirmacion.

@ o @ oemenca @ aigacin (@) s (@) Fchade Autonzacin e Saiade Estuiane (@) Fohaen Caso de Emergercia (@) Documentes () Adjntar Documenios
A Inicio
& Agenda Tamizaje de Hemoglobina Estado: Pendiente de revisitn
& Mensajeria
Documento de Identidad de Ia Estucianie, mace y pade de famiia Esiado: Pendienls de revision

Publicacion
. Ancxo 01 ' i én de Datos Padres de Famiia Estado: Pendiente de revsion
&  Estudiante
W Matricula A Anexo o & i 6n de Datos Estuciantes

[¥  Registro Ancxo N°03 - Declaracio omico Estado:

[ Documencads

Maicula Anexo 04 - Autorizacién para Revisién de las Pertenencias de 1a Estuciante Estado: Pendiente d revisién

&  Uitarios

Poder Notarial - APODERADO - Resp. Econémico Estado: Pendiente de revisién

Contrato de Prestacion de Servicio Educativo Estado: Pendiente de revision

sus subidos por favor espere su validacion.

PREMATRICULA 2025

m VOLVERAL INICIO

[IMAGEN REFERENCIAL]
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Validacion de los Documentos del Proceso

de Matricula

1. NOTIFICACION

El Colegio procedera a realizar la validacién de los documentos (archivos) subidos
y posteriormente enviara al padre de familia un_mensaje por intranet notificando

la conformidad u observaciones a los documentos subidos.

1.1. Notificacion con Observaciones:

En caso exista alguna observacién a algunos de los documentos subidos se
le informara por mensaje de intranet para que puedan realizar nuevamente
el proceso de carga de los documentos observados.

o El sistema mostrard& un mensaje de notificacion detallando las

observaciones hechas a los documentos.

® % Gonfguracién ) o ey Estado de Documentos
B Agenda
Carpetas * . o no-roply Estado de Documentos GUT...
& Mensaj
Grupos +
Publcacén ] noreply Estado de Documentos GUTI...
& Esusme OQ ww o e Dacamenios GUTEE
o varicua
P 0@ roew Esiado de Documentos GUTL...
arios
O o no-reply Estado de Documentos GUTIE
[m] o no-reply Estado de Documentos GUTIE.

08:50

2200112025

2200172025

220012025

210172025

2110172025

210172025

[IMAGEN REFERENCIAL]

Estado de Documentos L ¢
no-reply seizezsese f
° o s

Esi
No
Detalle:
Tamizaje de fivo: Adj:
Hemogiobina realizada la pr

timada famiia GUTIERREZ GIL
¢ pudieron validar fodos los documentos de su hijo(a)
lle:

Adjuntar tamizaje de hemoglobina no mayor a 00 dias de
b,

e En caso de presentar observaciones, el padre de familia debera ingresar
nuevamente a la opcién de “Matricula” y “Registro”.

Debera seguir los primeros pasos de seleccionar a su menor hija de la

lista para levantar las observaciones.

o IMPORTANTE

El padre de familia no debe responder a través de mensajeria a la notificacion recibida.
El levantamiento de las observaciones se realiza Unicamente a través del sistema intranet
— Sieweb. Por lo que no se recibirdn correos fuera de la plataforma.
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1.2.

= O hmnet v

PRE-MATRICULA 2025

Colegio Sania Ana - Tacna

@ o @oenvenss @ vaicacion @) Fienas (@) Ficha de Avtrizaciine Saidade Estuante (@) Ficha en Gasoce Emergencia (@) Decumentos (@) Adhuntar Documentos
A Inicio
B Ageda Tamizafe de Hemogonina Estado: Documento Rechazado }
. Meotives Adjuntar tamizaje de hemoglobina no mayor a 90 dias de reaizada Ia prusba.

&  Mensderia
Publicacién
&  Estudionte
W Matricula

[  Registo

Documertos do

] Matricula

&  Usiitarios

PRE MATRICULA 2025

[IMAGEN REFERENCIAL]

Debera subir nuevamente el documento observado con las debidas
correcciones.

Notificacion de Conformidad:

En caso no exista ninguna observacion se enviard un mensaje: “Se
validaron todos los documentos de su hija ...”

5 5
O Q Busear mensaje
Colegio Santa Ana -Tacna > Emaados
5 Popeiera 0 T
A o @ Confguracén 0@ o Estado de Documentss.( 1212 Estado de Documentos |
#  agenda J—
Carpelas * - o noeply Estado de Documentos GUTIE.. 10,13 Para: |
& Mensajeria
Grupos + Estimada famila
Pubicacion o no-reply 10:42 suhijo(a)
&  Esudante 0 ° no-reply Estao de Documentos GUTIERR... 1011
M Maicua
) ° rorepy Estado de Documentos GUTIER... g5
[ Regiio
Documentos de- m] ° no-reply. Estado de Documentos GUTIER. 08:50
B iraricus
&  Ulitaros O @) rory Estado de Documentos GUTL.. 271172025

[IMAGEN REFERENCIAL]

e El padre de familia debera ingresar nuevamente a la opcion de “Matricula”
y “Registro”.

= Intranet v 2025 v

Clic en el botdn para culminar con

@ PREVATRICULA 2029 el Proceso de Matricula Virtual.
Colegio Santa Ana - Tacna Apeliidos y Nombres Documer Matricular
—
S3 Promovido on i al8l

A Inicio
49 Agenda
B Mensajeria
Publicacién
& Estudiante
M Matricula
[  Registro
[ Documentosde
Matricula

[IMAGEN REFERENCIAL]
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e Hacer clic en el boton [Siguiente].

Colegio Santa Ana -Tacna

nicio
Agenda

Wensajeria
Publicacion

Estugiante

L.
=]
8
-
L

¥ Registro

Documentos de
B \aicus

Matricula

&  Uitarios

@ o @ bomenca

@ vidsin @ renas @) Fn de Atorzacién d Salda doEstane (@) Foh en Gaso do Emcrgencia

© Decumentos

S'raﬂl\a

Centro Educativo Particular

@ Aotuntar Documentos

No hay Informacion

Clic en el botén “SIGUIENTE” para culminar
con el Proceso de Matricula Virtual.

PRE-MATRICUgA 2026

[ (=]

[IMAGEN REFERENCIAL]

2. DESCARGA DE FICHA DE DATOS
Colocar foto actualizada de la estudiante.

kricia

Aganda

Maorszjana

Fublcaciin -

Estsdanio -

Madricuta -
Feaglcira

Dacumenics di
Matricula

[11=100 -

Intranat  ~

{FELICITACIONE 5! PROCE S0 DE MATRICULA VIRTUAL SATISFACTORIA.

Estimado padre de familia esta 3 un paso de finalizar el Proceso de Matricula Virtual

Le rapardamaes que scis proosco finaliza son la entrega de bodos los documanias (ORIGIMALES) on formabes fisico on la ofidna da |

SECRETARIA, o qui panmil

lird oo & eshudianbe queds registrda e la relackes == = = e ot e b

EL SOBRE DEEE ESTAR ROTULADO:

= APELLIDOEY MOMBRES DE LA ESTUDIANTE:
GUTIERREZ GIL, Dayra Ablgall

= GRADOY HIVEL:

‘Grado: Tarcar Ao
Hivel: Sacundarla

CONTEMNIDO DEL S0BRE:

Aot NFOA - Doeclar
Ao NFOZ - Do
Ao NFO3 - Declar

Las agradecemos la conflenza depositada en nuasira

Instiucian Educativa y agras

colboracidn con la formaddn intagral de su manar hila.

Afsnimmants,

LE.P. SANTA ANA
TACHA

Ficha oa Dalos o Reporta de Pre-Malricuda J025 con fo6a actual o | estudiania,
Canirato de Serdicia Educative 2025

b de Consantimiania Proteccidn da Dains Personales (POP) da Padres da Famiia
i da Consaniminia Probeccion de Dalos Parsonales (POP) de Eshudantas.
i Jurada del Responsable Econdmico.

Areoo NFO4 - Atorizacidn para Reavisidn de ks Perienencias de la Estudiania.
Tamizaje da hamoglobina

Cartificaod de Esudos [SOL0D ESTUDIANTES NUEVAE)

Ficha Unica e Matricula del MINEDU (S0L0 ESTUDIANTEE NUEWAS)

Foder Nokarial registradn an la SUNARF (Eoko @n caso de consignar un apodarada)

[FFFE)

Clic para descargar el documento

ducomas o6 aniemans su - “Ficha de Datos”.

Feporiec & Imprimic

COMNSTANCIA DE FRE-MATRICULS,

I FICHA DE DATOE I

CONTRATO_DE_SERWICIO_EDUCATID 2035
AMEXD 01_DECLARACION DE COMSENTIMIENTD POP_FPFF
ANEXD [F DECLARACION DE CONSENTIMENTO FDP ESTUDIANTES
AKEXD 03_DECLARACIDN_JURADW DEL RESPONSASLE ECONOMICD
AHEXD 04 AUTOREACION REWVISION DE PERTENENCIAS A ESTUDMANTE

FICHA UBICA OE BATRICULA

VOLVER AL INICIO

[IMAGEN REFERENCIAL]
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Finalizacion del Proceso de Matricula

Una vez recibida la confirmacién mediante el mensaje: “PROCESO DE
MATRICULA VIRTUAL — SATISFACTORIO” y de haber descargado la FICHA DE
DATOS, el padre de familia deberd cumplir con entregar en formato fisico toda la
documentacién ORIGINAL del proceso de matricula en la oficinade SECRETARIA,
en un sobre rotulado con los datos de la estudiante (Nombres y Apellidos, grado
y nivel educativo).

Documentos que debe contener el sobre:

v" Ficha de Datos con foto actual de la estudiante.

v' Contrato de Servicio Educativo.

v" Anexo N°01 - Declaracion de Consentimiento Proteccion de Datos
Personales (PDP) de Padres de Familia (PPFF).

v' Anexo N°2 - Declaracion de Consentimiento Proteccién de Datos

Personales (PDP) de Estudiantes.

Anexo N°03 - Declaracion Jurada del Responsable Econémico.

Anexo N°04 - Autorizacion para Revision de las Pertenencias de la

Estudiante.

Tamizaje de hemoglobina.

Certificado de Estudios (SOLO ESTUDIANTES NUEVAYS).

Ficha Unica de Matricula del MINEDU (SOLO ESTUDIANTES NUEVAS).

Poder Notarial registrado en la SUNARP (SOLO EN CASO DE CONSIGNAR

UN APODERADO)

AN

ANANENEN

O IMPORTANTE

LA MATRICULA DE LA ESTUDIANTE FINALIZA, con
la entrega de todos los documentos
(ORIGINALES) en formato fisico en la oficina de
SECRETARIA, lo que permitird que la estudiante
quede registrada en la relacion de su aula
correspondiente.

Pagina 20 de 20



